
U ovoj vje`bi nau~it }ete kako prilagoditi {irinu stupaca i visinu
redaka, kako biste najbolje iskoristili prostor radnog lista.

PRILAGO\AVANJE [IRINE STUPCA I
VISINE RETKA POMO]U MI[A
[irinu stupca i visinu retka mo`ete prilagoditi koriste}i okvir za dijalog
ili povla~enjem mi{a.

14. vje`ba
MIJENJANJE
[IRINE STUPCA
I VISINE RETKA

^emu briga? Mo`da se ne}ete `eljeti mu~iti i
prilago|avati visinu redaka, zbog toga {to se ova
visina mijenja s obzirom na promjenu du`ine tek-
sta. Iako, ako {irina stupaca nije ve}a od podata-
ka, podaci bi se mogli prikazati kao
########. U tom slu~aju, morate prilagoditi
{irinu stupca kako bi podaci bili vidljivi.

Evo kako mo`ete prilagoditi visinu retka ili {irinu stupca pomo}u
mi{a:

1. Za promjenu visine ili {irine za dva ili vi{e redaka ili stupaca, naj-
prije ih ozna~ite povla~e}i pokaziva~ mi{a preko zaglavlja redaka
ili stupaca. Za promjenu jednog retka ili stupca, presko~ite ovaj i
prije|ite na 2. korak.



2. Postavite pokaziva~ mi{a na rub zaglavlja jednog od redaka ili
stupaca kao {to se vidi na slici 14.1. (Upotrijebite desni rub za-
glavlja stupca za prilagodbu {irine stupca; upotrijebite donji rub
zaglavlja retka za prilago|avanje visine retka.)

3. Povucite rub do potrebne veli~ine.

4. Otpustite tipku mi{a i Excel }e prilagoditi visinu retka ili {irinu
stupca.

Povucite desni rub bilo kojeg stupca kako 
biste promijenili njegovu {irinu.
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SLIKA 14.1 Promjena veli~ine stupca.

Automatska prilagoda }elija Za brzo prila-
go|avanje stupaca na {irinu unosa unutar }elija
koriste}i Excelovu mogu}nost AutoFit, dvostruko
kliknite desni rub zaglavlja stupca. Za prilago|a-
vanje visine stupaca na visinu navi{eg unosa,
dvostruko kliknite na donji rub zaglavlja retka. Za
promjenu vi{e od jednog stupca ili retka u isto
vrijeme, povucite pokaziva~em mi{a po `eljenim
zaglavljima stupaca ili redaka, te zatim dvostruko
kliknite najdonji ili krajnji desni rub zaglavlja.



KORI[TENJE IZBORNIKA FORMAT ZA
PRECIZNIJU KONTROLU
Veli~inu stupca mo`ete promijeniti povla~enjem ruba retka ili stupca.
Tijekom povla~enja, ScreenTip }e prikazat teku}e mjere stupca ili
retka. Bez obzira na to, veli~inu stupaca ili redaka ne mo`ete kontroli-
rati tako precizno kao uno{enje veli~ine pomo}u okvira za dijalog.

Za promjenu {irine stupca ili visine retka pomo}u okvira za dijalog, sli-
jedite ove korake:

1. Ozna~ite stupac ili redak koji `elite promijeniti. Za promjenu
{irine jednog stupca ili retka, ozna~ite bilo koju }eliju
stupca/retka.

2. Otvorite izbornik Format, ozna~ite Column (ili Row), te zatim
ozna~ite Width (ili Height.) Pojavit }e se okvir za dijalog sli~an
onom prikazanom na slici 14.2.
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SLIKA 14.2 Promjena {irine stupca.

3. Upi{ite `eljenu {irinu (ili visinu.) Kada unosite {irinu stupca,
unesite broj znakova kao `eljenu {irinu stupca. Kada unosite vi-
sinu retka, unesite `eljenu visinu u to~kama.

4. Kliknite OK ili pritisnite Enter kako bi va{e promjene postale
vidljive.

U ovoj vje`bi ste nau~ili kako promijeniti visinu retka i {irinu stupca.
U sljede}oj vje`bi nau~it }ete kako ozna~iti, umetnuti, obrisati i pre-
mjestiti radni list.


