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27. vjezba —

SPREMANJE I
OBJAVLJIVANJE
RADNIH KNJIGA
NA INTERNETU

U ovoj vjezbi naucit cete kako pripremiti radne listove za koristenje
na Internetu.

SPREMANJE RADNE KNJIGE NA NEKU
FTP LOKACIJU

FTP lokacija je posebno racunalo prikljuc¢eno na Internet (ili intranet)
koje rukuje samo protokom datoteka (predavanje ili preuzimanje
datoteka.) Svoju radnu knjigu mozete pohraniti na neku FTP lokaciju
na Internetu (ili intranetu), pod pretpostavkom da za to imate
dopustenje:

1. Najprije, dodajte FTP lokaciju okviru za dijalog Save As tako da
otvorite popis Save in i oznacite Add/Modify FTP Location. Poja-
vit ¢e se okvir za dijalog Add/Modify FTP kao $to je prikazano na
slici 27.1.

2. U okviru teksta Name of FTP site: unesite adresu lokacije, kao
$to je ova ftp.microsoft.com.

3. Oznacite Log on as ili kao Anonymous ili User, te, ako je potreb-
no, unesite lozinku.

4. Kliknite OK.

5. Nakon $to dodate lokaciju okviru za dijalog Save As, moZete je
oznaciti na popisu Save in, u mapi FTP Location.
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Add/Modify FTP Locations [2] ]
Mame of FTP site:
OK
Iftp.higm.[nm
rLog an as: Cancel
€ Anonymous
T
Modify
Password:
I mmmmmmmmmmmmmm B
FTP sites:
fip.mcp.cam d
[

Suika 27.1 Dodavanje nove FTP lokacije.

SPREMANJE RADNE KNJIGE U HTML
FORMATU

Excelove podatke mozete spremiti na Web lokaciju (ili unutar tvrtki-
nog intraneta) pretvarajuci radnu knjigu u HTML format. Kada spre-
mite radnu knjigu (ili dio radne knjige) na ovaj nacin, mozete je vi-
djeti pomoc¢u Web pretrazitelja.

___p HTML  Skracenica za HyperText Markup Langua-
ge, HTML je jezik kojim se podaci prikazuju na
: World Wide Webu. Za prikazivanje Excelovih poda-
taka na Webu, morate ih pretvoriti u ovaj format.

Ako objavljujete cjelokupnu radnu knjigu, tada se ona moze vidjeti, ali
se ne moze mijenjati: podaci ostaju staticni. Naravno, podatke mozete
osvjeziti kada pozelite, i to ponovnim spremanjem radne knjige. Tako-
der, mozete, kao staticke podatke, objaviti samo dio radne knjige, kao
$to je radni list.

Ukoliko Zelite svoje podatke uciniti interaktivnima tako da ih korisni-
ci mogu vidjeti i mijenjati, morate objaviti samo dio radne knjige
odjednom. Samo da nabrojimo neke dijelove: radni list, dijagram,
PivotTable ili oznaceni raspon.
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Prvi put cujete!

koristiti mogucnosti objavljivanja podataka u
HTML-u i odustali zbog prevelike slozenosti postup-
ka, sada je vrijeme da to ponovno pokusate. U
Excelu 2000 postupak nije nista laksi od samog
spremanja radne knjige, kao sto cete uskoro otkriti.

Ako ste u Excelu 97 pokusavali

OBJAVLJIVANJE STATICKIH PODATAKA

1. Ako ne Zzelite objaviti cjelokupnu radnu knjigu, oznacite stavku

koju Zelite objaviti.

2. Otvorite izbornik File i oznacdite Save as Web Page. Otvorit Ce se

okvir za dijalog Save As kao $to je prikazano na slici 27.2.

Izaberite lokaciju HTML datoteke.

Za objavljivanje podataka koji se ne bi trebali mijenjati, slijedite ove
korake:

Oznacite ono $to zelite objaviti.

7| x
Save in: 33 my web Foider 1 =l « |a>< £ B -| Tooks -
My Documents
Save: @ Entire Workbook —  Selection: TotalExpensesFe Publish,..
¥ [ add interactivity
Page title: Change Title...
File name: |ﬂymgh\ghaalea.htm j EH save I
Sawe as fype: |Weh Page (*.htm; * html) j Cancel |

Upisite ime datoteke.

Suika 27.2  Okvir za dijalog Save As.

3. Na popisu Save in, upisite (ili oznacite) Internet ili intranet lo-
kaciju na koju Zelite spremiti radnu knjigu. Takoder, mozete
spremiti HTML datoteku na lokalni tvrdi disk.
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ka, moZzete ih najprije spremiti na tvrdi disk. Za-
7 tim ih mozZete pregledati svojim Web pretraZite-
liem i, koristec¢i neki program za uredivanje HTML
dokumenata, naciniti potrebne izmjene. Nakon
toga mozete objaviti HTML dokument na stalnoj
lokaciji na tvrtkinom intranetu ili na Internetu.

@ Hej, pogledaj me! Prije objavljivanja podata-

4. Upisite ime HTML datoteke u okvir teksta File name.

5. Ako Zelite, kliknite Change Title, te zatim izmijenite naslov Web
stranice (HTML datoteke.) (Naslov koji se pojavljuje na traci
naslova korisnikova Web pretrazitelja tijekom pregledavanja
stranice.)

6. Ucinite bilo $to od ponudenog:

Za spremanje cjelokupne radne knjige oznacite Entire Work-

book, zatim kliknite Save. (Preskocite ostale korake.)

Za spremanje dijela radne knjige (kao $to je radni list ili dija-

gram), izaberite Selection i kliknite Publish. Pojavit ¢e se okvir za

dijalog Publish as Web Page kao $to je prikazano na slici 27.3.
Oznacite stavku koju Zelite objaviti.

Publish as Web Page HE

Item to publish

Choose: IIlEmS on Expenses j

Viewing options

I add interactivity with: Chart furctionality %

= The selected itern will be published as 2
—H static page withaut interactive functionality

Publish as

Title: Change. ..

File pame; [C:\My Documents\ieb Test Areaifirst gir charthtm | prowse. .

&) IIF Open published web page in browser Cancel
[l
1

Oznacdite kako biste vidjeli HTML ) I ) -
datoteku u svom Web pretrazitelju. ~ Kliknite kako biste spremili podatke.

Stika 27.3  Okvir za dijalog Publish as Web Page.
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7.
8.

9.

Oznacite stavku koju Zelite objaviti na popisu Choose.

Ako zelite, oznacite Open published web page in browser kako
biste pokrenuli svoj Web pretrazitelj, te mogli vidjeti HTML
datoteku.

Kliknite Publish.

OBJAVLJIVANJE INTERAKTIVNIH PODATAKA

Kada spremite samo dio radne knjige, kao §to je radni list ili dijagram,
u interaktivnom formatu, korisnici mogu i vidjeti i Ciniti izmjene poda-
taka. Ovu opciju ¢ete mozda zeljeti koristiti kada objavljujete skupinu
podataka na tvrtkinom intranetu.

Za objavljivanje interaktivnih podataka:

1

. Oznacite stavku koju zelite objaviti.
2.

Otvorite izbornik File i oznacite Save as Web Page. Pojavljuje se
okvir za dijalog Save As (slika 27.2.)

. Na popisu Save in upiSite (ili oznacite) Internet ili intranet

lokaciju na koju zelite spremiti radnu knjigu. Takoder, mozete
spremiti HTML datoteku na lokalni tvrdi disk.

. Upisite ime za HTML datoteku u okvir teksta File name.

. Ako zelite, kliknite Change Title, te zatim promijenite naslov

Web stranice (HTML datoteka.) (Naslov se pojavljuje na traci
naslova korisnikova Web pretrazitelja tijekom pregledavanja
stranice.)

. Klikite Publish. Pojavljuje se okvir za dijalog Publish as Web Page,

kao $to je prikazano na slici 27 4.

. Oznacite stavku koju Zelite objaviti na popisu Choose.

. Izaberite opciju Add interactivity with, zatim oznacite vrstu inter-

aktivnosti koju zelite:

Spreadsheet functionality Dopusta korisnicima unos, osvjeza-
vanje, kopiranje, premjestanje, brisanje, formatiranje, sortiranje i
procis¢avanje podataka.

PivotTable functionality Dopusta korisniku izmjenu osnovnog

izgleda podataka PivotTable ili sortiranje, procis¢avanje i izmjenu
podataka.

Chart functionality Dopusta korisnicima izmjenu izvornih po-
dataka dijagrama, koji zatim osvjezavaju sam dijagram.
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Oznacdite stavku za objavljivanje. Oznacdite vrstu interakcije
koju zelite.
Publish as Web Page n
Item to publish
Choose: IItems on Expenses j

Wiewing options

Oznalite ¥ iAdd interactivity with: ISpreadaheet functionality L:
kako biste Enter and calculate data in Microsoft
L. Internet Explorer 4.01 ar greater.
mogli vi-
d_ ‘t| HTML Publish as K|k t
e

J Title: Change... IKni e

datoteku u kako biste
File nane: IC:\PrD_]EEIS\My Documentsivy Web Folder\Page.htm Browse... .

Web pre- spremili
trazitelju.

|
odatke.
@ ~ Open published web page in browser Cancel p

Suika 27.4  KoriStenje okvira za dijalog Publish as Web Page
za objavljivanje interaktivnih podataka.

9. Ako Zelite, oznacite Open published web page in browser kako
biste pokrenuli svoj Web pretrazitelj i pregledali HTML datoteku.

10. Kliknite Publish.

IZMJENA INTERAKTIVNIH PODATAKA

Kada korisnik pregledava interaktivne podatke u svom Web pretrazi-
telju, prikaz Ce izgledati kao na slici 27.5.

Za izmjenu bilo kojeg podatka, jednostavno kliknite celiju. Takoder,
mozete koristiti gumbe na traci s alatima Web Components, ukoliko je
potrebno. (Tablica 27.1.) Ako ste prikazali okvir s alatima Property,
mozete mijenjati format Celije, prikazivati ili skrivati podatke, smjeStati
podatke, mijenjati proracune i kontrolirati vrijeme kada ¢e se prora-
cun obaviti.
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Traka s alatima Web Components.

=3 C:\Projec' s\My DocumentsiMy Web Folder\Page_htm - Microsoft Interng

eet Py

Okvir s alatimaProperty.

\perty Toolbox

File Edit Jview Favorites Tools Help
S ) A T-= I
Each [=anward Stop Refresh  Home Search Favorites His
Address I@ Projects\My Documents\My Web Folder\Page.htm Textformat: |B r O |£_ ||
Junks @Eleq ofthe Web @Chnﬂne\ Guide @CuEtnmleUnkE @FrEEHmMmI Font: h i
Se: R I
I N e A= ) P & EE O
D | E | F | G H
B Column width: ED
9 |February March April May June Row height: Eﬁ
10| % 14887 $18741 $18,457 $15412 § 154
1] 3 1460 § 1874 $ 1046 § 1541 & 15 Horizontal alignment: | General -
12|§ 1058 § 1247 § 1398 § 107 § 1 verveslalenwenti [eormm o]
13| % 2407 $ 3071 § 3188 § 2525 § 25
—— MNumber format: -
14|§ 4248 § 5420 § 5676 $ 4456 § 44 e
15
16| % 23867 $30453 [§31615)| $25041 § 250 Formula in active cell (F16):
17 [FSUM(F10:F1S)
18
ﬂ Calculate Now |
@ automatic calculation
 Manual calculation J
&] fd 0~

Suika 27.5 Nacin na koji se vasi interaktivni podaci vide u
Web pretrazitelju.

TaBLicA 27.1  TRAKA s ALATIVA WEB COMPONENTS
GumB  Naziv Oris
Undo Ponistava neku akciju
Cut Izrezuje podatke
Copy Kopira podatke
Paste Zaljepljuje podatke
AutoSum Stvara cjelokupni zbroj
Sort Ascending Sortira podatke u penju¢em nizu

[

Sort Descending
AutoFilter
Export to Excel
Property Toolbox
Help

Sortira podatke u silaze¢em nizu
Prikazuje samo oznacene podatke
Izvozi podatke u Excel

Prikazuje okvir s alatima Property

Prikazuje pomo¢
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PONOVNO OBJAVLJIVANJE PODATAKA

Nakon $§to ste objavili svoje podatke, slijedite ove korake kako biste ih
osvjezili:

1. Otvorite izvornu radnu knjigu.

2. Ako je potrebno nacinite izmjene.

3. Otvorite izbornik File i oznacite Save as Web Page. Pojavljuje se
okvir za dijalog Save as Web Page.

4. Ako ste prethodno spremili cjelokupnu radnu knjigu, tada jed-
nostavno kliknite na Save. Inace kliknite Publish.

5. Oznacite Previously Published Items na popisu Choose.
6. Na popisu izaberite stavku koju Zelite ponovno objaviti.

7. Nacinite bilo koje druge izmjene ako je potrebno, te kliknite
Publish.

DODAVANJE HIPERVEZA RADNOM LISTU

Hiperveza je komadic teksta ili grafike koja, kada kliknete na nju,
odvodi korisnika do Web stranice, datoteke na vasem tvrdom disku ili
do datoteke na lokalnoj mrezi. Takoder, mozete dodati hipervezu
nekom drugom radnom listu u radnoj knjizi ako Zelite. Za dodavanje
hiperveze slijedite ove korake:

1. Oznadite tekst ili grafiku koju Zelite koristiti za vezu.
2. Kliknite gumb Insert Hyperlink na traci s alatima Standard.

3. Ako vas upita, svakako spremite radnu knjigu. Pojavljuje se okvir
za dijalog Insert Hyperlink, kao $to je prikazano na slici 27.6.

4. Ud¢inite jedno od ponudenog:

To link to a file or Web page Unesite adresu Web stranice
ili datoteke do koje veza treba voditi u okvir teksta Type the
file or Web page name ili kliknite gumb File or Web Page
kako biste ih oznacili unutar okvira za dijalog. Takoder
mozete kliknuti Recent Files ili Browsed Pages kako biste ih
oznacili na popisu. Ako Zelite kliknuti na knjiSku oznaku
unutar Web stranice, najprije oznacite stranicu, zatim klik-
nite gumb Bookmark, te oznacite knjisku oznaku koju zelite
Kkoristiti.
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To link to a location within the workbook Kliknite gumb
Place in This Document na traci Places. Zatim unesite
adresu celije u okvir teksta Type the cell reference ili je
oznacdite na popisu Or select a place in this document.

To create a link to a new workbook Kliknite gumb
Create New Document na traci Places. Zatim upisite naziv
dokumenta u okvir teksta Name of new document. Za spre-
manje radne knjige u direktorij razli¢it od ponudenog, klik-
nite gumb Browse i oznacite direktorij koji Zelite koristiti.

To create a link to an email address (kada kliknete na
vezu otvorit ¢e se program za e-postu, prikazati prozor s
porukom i automatski dodati adresu poruci e-poste) klik-
nite gumb E-Mail Address na traci Places. Zatim upiSite ad-
resu e-poste koju Zelite u okvir teksta E-mail address ili
oznacite jednu na popisu Recently used email addresses.
Ako zelite unijeti predmet poruke, upisite ga u okvir teksta
Subject.

Odaberite zeljenu Ovaj tekst se prikazu-  Kliknite ovdje kako biste
vrstu veze. je u radnom listu. dodali zaslonski opis vezi.

Insert Hyperlink n

Text to display: ICh[k here o view October sales ScreenTig...

Type the file or Web page name:

Iﬂylngh\ghaa\es‘x\a

Or select from list: Browse for:
C:\My Documentshstuff.xls File...
Recent |y Documentsikindsrcare physicians.xls
Files C:\vly DocumentsyJen's Camera Shop - August S Web Page...
C:\My DocumentsiWieb Test Area —
@ Browsed Wl Documents\Web Test Area‘widgets secom
Pages fef Jocumentshfly| ghs. 5
C:\My Docurments\widgets second quarter.xls
Inserted  |C:\Wly Documentshiveb Test Area\flyinghighsales
@ Lirks C:\Microsoft Office 20004 Templates\1033\expens
C\WINDOWS\TEMP\spring meeting - 1097.ppt || Bookmark...

oK I Cancel

Izaberite neke druge opcije.

Stika 27.6  Umetnite hipervezu u radnu knjigu.
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5. Za prikaz ScreenTipa kada je pokaziva¢ mi$a postavljen iznad
hiperveze, kliknite ScreenTip i unesite opis koji zZelite prikazati.
Kliknite OK.

6. Kliknite OK. Tekst u Celiji koju ste oznadili postaje plavi i
podvucen.

Kada pomicete pokaziva¢ miSa preko veze, on se mijenja u oblik ruke.
Odmah uz ruku, mozete vidjeti adresu veze. Kliknite vezu i skocit cete
na pripadajudi radni list, Web stranicu, datoteku ili program e-poste.
Tekst veze mijenja se u crvenu kako bi pokazao kako ste ovu vezu vec
koristili.

Ako trebate kasnije mijenjati tekst veze ili izmijeniti stavku na koju po-
kazuje veza, kliknite desnom tipkom miSa vezu i na izborniku precica
oznacite Hyperlink. Zatim oznacite Edit Hyperlink. Pojavljuje se okvir
za dijalog Edit Hyperlink. Nacinite izmjene i kliknite OK. Za brisanje
veze, kliknite desnom tipkom mis$a, oznacite Hyperlink, zatim na
izborniku precica oznacite Remove Link.

U ovoj vjezbi naucili ste kako spremiti datoteke radne knjige na FTP
lokaciju, kako objaviti podatke radne knjige i vezati ih hipervezama. U
sljedecoj vjezbi naucit ¢ete kako radni list pretvoriti u bazu podataka.



