20. vjezba _5 Sy,

IZRACUNAVANJE
FUNKCIJAMA

U ovoj vjezbi naucit Cete izracunavati funkcijama i kako koristiti
Excelov carobnjak za brzo umetanje funkcija u Celije.

STO SU FUNKCIJE?

Funkcije su slozene gotove formule koje izvode niz operacija u zada-
nom podrudju vrijednosti. Na primjer, da biste odredili zbroj niza bro-
jeva u celijama A1 do H1, mozete upisati funkciju =SUM(A1:H1)
umjesto upisivanja =A1+B1+C1 i tako dalje.

Svaka funkcija se sastoji od sljedeca tri dijela:
e Znak = koji naznacuje da slijedi funkcija (formula).

e Naziv funkcije (kao $to je SUM) koji naznacuje koja operacija ¢e
biti izvedena.

e Popis argumenata u zagradama, npr. (A1:H1) koji naznacuju
raspon Celija cije vrijednosti ¢e funkcija upotrijebiti. Raspon
Celija je Cest argument funkcije; mozete upisati adresu ili naziv
podrudja kao $to je TRAVPRODAJA. Neke funkcije koriste vise od
jednog argumenta koje odvajate zarezima (kao u Al, B1, H1.)

Funkcije moZete upisati upisivanjem u Celiju ili upotrebom carobnjaka
kao $to cete vidjeti kasnije u ovoj vjezbi. Tablica 20.1 pokazuje Excelo-
ve funkcije koje ¢ete najcesce koristiti u svojim radnim listovima.
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TaBLicA 20.1 EXCELOVE NAJCESCE FUNKCUE

FuNKcuA

PRIMJER

Oris

AVERAGE

COUNT

COUNTBLANK

IF

MIN

PMT

=AVERAGE(B4:BY9)

=COUNT(A3:A7)

=COUNTBLANK
(B4:B10)

=IF(A3>=100,
A3%2,A2%2)

=MAX(B1:B10)

=MIN(B4:B10)

=PMT(0,0825/12,
360,180000)

Izracunava srednju ili pro-
sjecnu vrijednost skupine
brojeva.

Prebrojava brojcane vrijed-
nosti u rasponu. Na pri-
mjer, ako raspon sadrzi
Celije s tekstom i

brojevima mozete prebrojati
koliko brojeva ima u tom
rasponu.

Prebrojava sve prazne celije
u rasponu. Celije koje
sadrze nisticu ili one koje
sadrze “” (prazan tekst), ne
broji.

Dopusta vam smjestanje
uvjeta u formule. U ovom
primjeru - ako je A3 vece ili
jednako 100, koristit ¢e se
formula A3#2. Ako je A3
manje od 100, upotrijebit
¢e se formula A2#2.

Ispisuje najvecu vrijednost
iz raspona.

Ispisuje najmanju vrijednost
iz raspona.

Izracunava mjesecCni obrok
za kredit od $180000 na 30
godina (360 mjesec¢nih
obroka) s godisnjom kama-
tom od 8,25% (0,0825/12
mjesecno).
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oris

FuNkcuA PRIMJER

PMT =PMT(0,07/12,
60,10000)

SUM =SUM(A1:A10)

SUMIF =SUMIF(B2:B4,
>100,A2:A4)

Izracunava potreban mjesec-
ni polog za akumuliranje
$10000 pri godisnjoj kamati
od 7% (0,07/12 mjesecno)
kroz pet godina

(60 mjeseci).

Izracunava zbroj vrijednosti
¢elija u rasponu

Izracunava zbroj u rasponu
Celija za svaku celiju raspo-
na koja odgovara zadanom
uvjetu. Ovaj primjer zbraja
celije u rasponu A2:A4 cije
su odgovarajuce Celije u
rasponu B2:B4 veca od 100.

Upisite tekst ispravno Kada upisujete tekst

“VQ, u formulu, provjerite jeste li ga okruzili navodni-
~¥” cima, kao u “Zagreb”. Na primjer, ako u stupcu C
Zelite zbrojiti celije koje su pokraj ¢elija koje sadr-
Ze rije¢ “Rijeka”, mozete upotrijebiti ovu formulu:
=SUMIF(B3:B10,"Rijeka”,C3:C10)
AuTtoSum

SUM je jedna od najcescih funkcija, pa Excel nudi brzi nacin za njezin

upis — kliknite na gumb AutoSum na traci s alatima Standard. Ovisno o

trenutno oznacenim celijama, AutoSum pogada koje celije zelite zbro-
jiti. Ako AutoSum oznaci pogresan raspon, mozete promijeniti odabir.
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Da biste koristili AutoSum ucinite sljedece:

1. Oznadite ¢eliju u koju Zelite umetnuti zbroj. Pokusajte oznaciti
Celiju na kraju retka ili stupca podataka; tako ¢ete pomoci
AutoSumu pri pogadanju koje ste celije htjeli zbrojiti.

2. Kliknite gumb AutoSum na traci Standard. AutoSum ¢e umetnuti
=SUM i raspon adresa celije s lijeve strane ili iznad oznacene
celije (v. sliku 20.1).

3. Ako je raspon koji je Excel oznacio pogresan, oznacite onaj koji
zelite upotrijebiti ili kliknite na traku Formula i promijenite for-
mulu.

4. Kliknite gumb Enter na traci Formula ili pritisnite Enter. Excel ¢e
izracunati zbroj ozna¢enog raspona.

AutoSum oznacava raspon
za zbrajanje

Funkcija SUM se pojavljuje
na traci Formula
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Slika 20.1  AutoSum umece funkciju SUM i oznacava celije

koje namjerava zbrojiti.
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Brzi AutoSum Za brzo umetanje funkcije SUM
oznacite Celiju u koju zelite umetnuti zbroj i dva
puta kliknite gumb AutoSum na traci Standard.
Kada dva puta kliknete gumb AutoSum, preska-
Cete korak u kojem Excel prikazuje formulu SUM i

njezine argumente. Umjesto toga vidite zbroj u
celiji i formulu SUM u traci Formula. Naravno, s
ovim postupkom postoji problem — nemate mo-
gucnost provjeriti raspon koji AutoSum namjera-
va zbrojiti.

'S

FUNCTION WIZARD

Iako funkciju mozete upisati izravno u Celiju kao $to mozete upisati i
formulu, mozda ¢e vam biti lakSe koristiti Function Wizard. Function
Wizard (Carobnjak za formule)vas vodi kroz postupak umetanja fun-
kcije. Sljedeci koraci ¢e vas provesti kroz upotrebu Function Wizarda.

1. Oznacite cCeliju u koju Zelite umetnuti funkciju (mozete umetnuti
funkciju kao samostalnu ili kao dio formule).

2. Upisite = ili kliknite gumb Edit Formula na traci Formula.
Pojavljuje se Formula Palette kao $to je prikazano na slici 20.2.

3. Oznadite funkciju koju Zelite umetnuti iz popisa Functions tako
da kliknete na strelicu u padaju¢em popisu (v. sliku 20.2.) Ako
ne vidite ispisanu Zeljenu funkciju, oznacite gumb More
Functions na dnu popisa.

® Sto radi ova funkcija? Ako ne znate mnogo
=4 . v 1. . . . . .
o odredenoj funkciji, a zeljeli biste znati, kliknite

gumb Help koji se nalazi na Formula Palette. Ka-
da se pojavi Office Assistant, kliknite Help. Nakon
toga kliknite Help na oznacenoj funkciji.

4. Upisite argumente formule. Ako Zelite oznaditi raspon Celija kao
argument, kliknite gumb Collapse Dialog prikazan na slici 20.2.

[=]
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Padajuci popis Functions

T‘_j Microsoft Excel - flyinghighsales.xls
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SLIKA 20.2

Function Wizard vam pomaze pri upisu funkcija.

5. Nakon oznacavanja podrudja ponovno kliknite gumb Collapse
Dialog za povratak u Formula Palette.

6. Kliknite OK. Excel ¢e umetnuti funkciju i argument u oznac¢enu

celiju i prikazati rezultat.

Za promjenu funkcije kliknite gumb Edit Formula i pojavit ¢e se
Formula Pallete. Promijenite argumente prema zelji i kliknite OK.

U ovoj vjezbi naudili ste temelje upotrebe funkcija i kako upotrijebiti
Excelov Function Wizard za brzo umetanje funkcija. Takoder ste
naucili kako brzo zbrojiti niz brojeva alatom AutoSum. U sljedecoj
vjezbi ¢ete nauciti kako formirati vrijednosti u radnom listu.



