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11. vjezba

RAD S
RASPONIMA

U ovoj vjezbi naucit Cete kako oznacavati i imenovati raspone.

STO JE RASPON?

Raspon je pravokutna grupa povezanih ¢elija. Celije u rasponu mogu
sve biti u jednom stupcu, u jednom retku ili u bilo kakvoj kombinaciji
stupaca i redaka, sve dok raspon ima oblik pravokutnika, kao s$to se
vidi na slici 11.1. Raspon moze biti i samo jedna celija.

Raspon se odreduje svojom tockom sidrenja (gornji lijevi i donji desni
kut.) Na primjer, rasponi prikazani na slici 11.1 ukljuc¢uju C10:114,
B16:116 i H20.

Naucite li upotrebljavati raspone, mozete ustedjeti vrijeme. Na prim-
jer, mozete oznaciti raspon i upotrijebiti ga za formatiranje grupe cCe-
lija u jednom koraku. Raspon mozete koristiti za ispis samo oznacene
grupe Celija. Takoder, raspone mozete koristiti u formulama.
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9 February March  April May June Totals |
10 |Disk Production $ 15642 | § 14,587 |$18741 $19457 | $15412 § 15441 | F 99,380
11 |shipping $ 1564 5 1463 | § 1874 $ 1946 $ 1541 § 1544 F 9938
12 |Handling $ 1125 § 1,05 $ 1347 $ 1,398 § 1107 $ 1,109 § 7,142
13 |Packaging $ 2564 § 2407 § 3071 $ 3188 $ 2525 § 2,530 § 16,285
14 |Premotions $ 4525 5 4248 | § 5420 $ 5626 § 44596 § 4465 F 28,740
15
16 |Total Expenses forthe Montt $ 25420 $ 23867 $30453 $31615 $25041 $ 25089 $161483
17
16 |Total Expenses Gtrs 1 and 2 § 161485
19
20 |Percentage of Total Expense: 16% 15% 19% 20% 16% 16%
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Suika 11.1  Raspon je svaka kombinacija ¢elija koja ima oblik
pravokutnika.

OZNACAVANJE RASPONA

Za oznacavanje raspona koriste¢i misa, slijedite ove korake:
1. Pomaknite pokaziva¢ misa do gornjeg lijevog kuta raspona.
2. Kliknite i zadrzite lijevu tipku misa.

3. Povucite mi$a do donjeg desnog kuta raspona i otpustite tipku
mis$a. Odabrani raspon bit ¢e oznacen.

Tehnike koje mozete upotrijebiti za brzo oznacavanje retka, stupca,
cijelog radnog lista ili nekoliko raspona, vidite u tablici 11.1.
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TaBLicA 11.1  TEHNIKE OZNACAVANJA

ZA 0ZNACAVANJE OVOG...

UCINITE OVO...

Nekoliko raspona

Redak

Stupac

Cijeli radni list

Isti raspon na vise radnih
listova

Raspon koji je izvan pogleda

Oznacite prvi raspon, zadrzite pri-
tisnutu tipku Ctrl i oznacite sljede-
¢i raspon. Nastavite drzati tipku
pritisnutu dok oznacavate dodatne
raspone.

Kliknite vodedi broj retka na lije-
vom rubu radnog lista. Takoder,
mozete pritisnuti Shift+Spacebar.
Za oznacavanje nekoliko susjednih
redaka, povucite misa preko njiho-
vih zaglavlja. Za oznacavanje reda-
ka koji nisu jedan do drugog, pri-
tisnite tipku Ctrl dok klikate svako
pojedini zaglavlje.

Kliknite vodece slovo stupca na
gornjem rubu radnog lista. Tako-
der, mozete pritisnuti
Ctrl+Spacebar.

Kliknite gumb Select All (prazni
pravokutnik u gornjem lijevom ku-
tu radnog lista, iznad retka 1 u lije-
vo od stupca A.) Takoder, mozete
pritisnuti Ctrl+A.

Pritisnite i zadrzite Ctrl dok klikate
radne listove koje Zelite koristiti,
zatim, na uobicajeni nacin,
oznacite raspon.

Pritisnite Ctrl+G (Go To) ili klikni-
te u okvir Name na traci formule i
upisite adresu raspona kojeg Zelite
oznaditi. Na primjer, za oznacava-
nje raspona R100 do T250, upisite
R100:T250 i pritisnite Enter.
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ne zelite oznaditi raspon, mozete ukloniti odabir

@ Ponistavanje oznacenog Ako odlucite kako
7 raspona klikanjem bilo koje celije u radnom listu.

Novi izgled! Sada, kada oznacite celije, primi-

i jetit cete kako nisu oznacene u obrnutom raspo-
redu boja, nego su lagano zasivljene tako da ih
jos uvijek mozete citati.

IMENOVANJE RASPONA

Do ovog trenutka, koristili ste adrese Celija kao oznake za pojedine
Celije i raspone. Iako i ovo radi, puno je svrsishodnije imenovati vazne
svoju dobit oduzimajudi utroske od prihoda (pogledajte 18. vjezbu.)
Celiju koja sadrzi sav prihod moZete nazvati: “PRIHOD”, a ¢eliju koja
sadrzi sve utroske: “UTROSCI”. Zatim mozete odrediti dobit koriste¢i
sljedecu formulu:

=PRIHOD - UTROSCI

Davanjem, vaznim ¢elijama, pamtljivih imena ¢e dodavanje formula
vasem radnom listu uciniti logi¢nijim i jednostavnijim za rukovanje.
Takoder, mozete koristiti naziv raspona ili naziv Celije za skok na odre-
deni dio radnog lista utipkavanjem naziva u okvir Name, trake formule
(ili oznacavanjem na popisu Name), kao $to je objasnjeno u 5. vjezbi.
Ova tehnika ne prikazuje samo Zeljene raspone, nego ih i oznacava!
Uz to, mozete koristiti raspone celija s nazivima za pomoc¢ u stvaranju
grafikona, kao $to je objasnjeno u 24. vjezbi.
Nije bas potrebno imenovati sve raspone kako biste ih koristili u for-
mulama. Umjesto naziva mozete koristiti oznake stupaca i redaka. Za
vise detalja pogledajte 18. vjezbu.
Slijedite ove korake kako biste imenovali raspon:
1. Oznacite raspon koji Zelite imenovati (¢elije moraju biti smje-
$tene na istom radnom listu.) Ako zelite dati naziv jednoj celiji,
tada jednostavno kliknite na nju.

2. Kliknite okvir Name na lijevoj strani trake formule (slika 11.2.)
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Ovdje upisite naziv raspona. Oznaceno podrudje.
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EB March__ april__| Ma June Totals
| 10 | Disk Production 15,642 $18,741 $1945¢ $15412 & 15441 |$ 99,380
11 | shipping 1664 $ 1469 $ 1874 $ 1946 $ 1541 § 1644 |% 9936
| 12 |Handling 1126 $ 10686 $ 1,347 $ 1,338 $ 1107 $ 1,108 |F 7142
113 | Packaging 2,564 & $ 3071 § 3188 $ 2525 § 2530 |% 16,285
14 | Prometions 4 $ $ 5420 $ 5 $ 4466 § 4465 |4 28,740
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| 16 | Total Expenses forthe Montt § 25420 $ 23867 $30453 | $31615 $25041 $ 25089 $161465
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Suika 11.2  Stvaranje naziva za oznaceni raspon.

3. Upisite naziv raspona koriste¢i do 255 znakova. Pravilni nazivi
ukljucuju slova, brojke, tocke i podvlake, ali ne i razmake. Uz
to, broj ne mozete koristiti za prvi znak u nazivu raspona i naziv
raspona ne moze izgledati kao adresa Celije, dakle ovako B14.

4. Pritisnite Enter.

Kako biste vidjeli popis naziva raspona, kliknite padajucu strelicu okvi-
ra Name (na traci formule.) Za brzo oznacavanje imenovanog raspona,
otvorite popis Name i izaberite Zeljeni raspon.

Drugi nacin imenovanja raspona je da ga oznacite, otvorite izbornik
Insert, oznacite Name i izaberete Define. Ovo otvara okvir za dijalog
Define Name prikazan na slici 11.3. UpiSite naziv u okvir teksta radne
knjige Name i pritisnite OK.
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Define Name

Mames in workbook:

Totallncome

ExpenseDetails
TotalExpensesapril
TotalExpensesFeb
TotalExpenseslune
TotalExpensesiay

Refers to:

='Profit and Loss"1$CE11:$ES1L

L

Gumb za sazimanje dijaloga

Suika 11.3  Okvir za dijalog Define Name.

Okvir za dijalog Define Name omogucuje vam da vidite raspon na koji
upucuje naziv raspona, te da ga po potrebi prilagodite. Kliknite naziv
raspona na popisu Names in workbook i vidjet ¢ete adrese Celija tre-
nutno pridruzenih nazivu raspona u okviru teksta Refers to. Za prila-
godavanje raspona na koji ukazuje naziv, upisite novi raspon ili klik-
nite gumb za sazimanje dijaloga i oznacite raspon u radnom listu.

Takoder, ovaj okvir za dijalog dopusta vam brisanje naziva raspona. Sa-
mo kliknite naziv na popisu Names in workbook i kliknite gumb

Delete.

Konstantna vrijednost ili formula
@ dijalog Define Name mozete koristiti za dodjelji-
K vanje naziva konstantnoj vrijednosti, kao sto je
120%, ili formuli. Samo upisite naziv u okvir teks-
ta Names in workbook, zatim upisite vrijednost ili
formulu u okvir teksta Refers to i kliknite OK.

Okvir za

U ovoj vjezbi naucili ste kako oznacavati i imenovati raspone. U slje-
decoj vjezbi naucit ¢ete kako kopirati, premjestati i brisati raspone

celija.



