
U ovoj vje`bi nau~it }ete kako ozna~avati i imenovati raspone.

[TO JE RASPON?
Raspon je pravokutna grupa povezanih }elija. ]elije u rasponu mogu
sve biti u jednom stupcu, u jednom retku ili u bilo kakvoj kombinaciji
stupaca i redaka, sve dok raspon ima oblik pravokutnika, kao {to se
vidi na slici 11.1. Raspon mo`e biti i samo jedna }elija.

Raspon se odre|uje svojom to~kom sidrenja (gornji lijevi i donji desni
kut.) Na primjer, rasponi prikazani na slici 11.1 uklju~uju C10:I14,
B16:I16 i H20.

Nau~ite li upotrebljavati raspone, mo`ete u{tedjeti vrijeme. Na prim-
jer, mo`ete ozna~iti raspon i upotrijebiti ga za formatiranje grupe }e-
lija u jednom koraku. Raspon mo`ete koristiti za ispis samo ozna~ene
grupe }elija. Tako|er, raspone mo`ete koristiti u formulama.

11. vje`ba
RAD S
RASPONIMA



C10:I14
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H20 B16:I16

SLIKA 11.1 Raspon je svaka kombinacija }elija koja ima oblik
pravokutnika.

OZNA^AVANJE RASPONA
Za ozna~avanje raspona koriste}i mi{a, slijedite ove korake:

1. Pomaknite pokaziva~ mi{a do gornjeg lijevog kuta raspona.

2. Kliknite i zadr`ite lijevu tipku mi{a.

3. Povucite mi{a do donjeg desnog kuta raspona i otpustite tipku
mi{a. Odabrani raspon bit }e ozna~en.

Tehnike koje mo`ete upotrijebiti za brzo ozna~avanje retka, stupca,
cijelog radnog lista ili nekoliko raspona, vidite u tablici 11.1.



TABLICA 11.1 TEHNIKE OZNA^AVANJA

ZA OZNA^AVANJE OVOG� U^INITE OVO�
Nekoliko raspona Ozna~ite prvi raspon, zadr`ite pri-

tisnutu tipku Ctrl i ozna~ite sljede-
}i raspon. Nastavite dr`ati tipku 
pritisnutu dok ozna~avate dodatne 
raspone.

Redak Kliknite vode}i broj retka na lije-
vom rubu radnog lista. Tako|er, 
mo`ete pritisnuti Shift+Spacebar. 
Za ozna~avanje nekoliko susjednih 
redaka, povucite mi{a preko njiho-
vih zaglavlja. Za ozna~avanje reda-
ka koji nisu jedan do drugog, pri-
tisnite tipku Ctrl dok klikate svako 
pojedini zaglavlje.

Stupac Kliknite vode}e slovo stupca na 
gornjem rubu radnog lista. Tako-
|er, mo`ete pritisnuti 
Ctrl+Spacebar.

Cijeli radni list Kliknite gumb Select All (prazni 
pravokutnik u gornjem lijevom ku-
tu radnog lista, iznad retka 1 u lije-
vo od stupca A.) Tako|er, mo`ete 
pritisnuti Ctrl+A.

Isti raspon na vi{e radnih Pritisnite i zadr`ite Ctrl dok klikate 
listova radne listove koje `elite koristiti, 

zatim, na uobi~ajeni na~in, 
ozna~ite raspon.

Raspon koji je izvan pogleda Pritisnite Ctrl+G (Go To) ili klikni-
te u okvir Name na traci formule i 
upi{ite adresu raspona kojeg `elite 
ozna~iti. Na primjer, za ozna~ava-
nje raspona R100 do T250, upi{ite 
R100:T250 i pritisnite Enter.
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IMENOVANJE RASPONA
Do ovog trenutka, koristili ste adrese }elija kao oznake za pojedine
}elije i raspone. Iako i ovo radi, puno je svrsishodnije imenovati va`ne
}elije prepoznatljivijim nazivima. Na primjer, recimo da `elite odrediti
svoju dobit oduzimaju}i utro{ke od prihoda (pogledajte 18. vje`bu.)
]eliju koja sadr`i sav prihod mo`ete nazvati: �PRIHOD�, a }eliju koja
sadr`i sve utro{ke: �UTRO[CI�. Zatim mo`ete odrediti dobit koriste}i
sljede}u formulu:

=PRIHOD � UTRO[CI

Davanjem, va`nim }elijama, pamtljivih imena }e dodavanje formula
va{em radnom listu u~initi logi~nijim i jednostavnijim za rukovanje.
Tako|er, mo`ete koristiti naziv raspona ili naziv }elije za skok na odre-
|eni dio radnog lista utipkavanjem naziva u okvir Name, trake formule
(ili ozna~avanjem na popisu Name), kao {to je obja{njeno u 5. vje`bi.
Ova tehnika ne prikazuje samo `eljene raspone, nego ih i ozna~ava!
Uz to, mo`ete koristiti raspone }elija s nazivima za pomo} u stvaranju
grafikona, kao {to je obja{njeno u 24. vje`bi.

Nije ba{ potrebno imenovati sve raspone kako biste ih koristili u for-
mulama. Umjesto naziva mo`ete koristiti oznake stupaca i redaka. Za
vi{e detalja pogledajte 18. vje`bu.

Slijedite ove korake kako biste imenovali raspon:

1. Ozna~ite raspon koji `elite imenovati (}elije moraju biti smje-
{tene na istom radnom listu.) Ako `elite dati naziv jednoj }eliji,
tada jednostavno kliknite na nju.

2. Kliknite okvir Name na lijevoj strani trake formule (slika 11.2.)

RAD S RASPONIMA 65

Poni{tavanje ozna~enog Ako odlu~ite kako
ne `elite ozna~iti raspon, mo`ete ukloniti odabir
raspona klikanjem bilo koje }elije u radnom listu.

Novi izgled! Sada, kada ozna~ite }elije, primi-
jetit }ete kako nisu ozna~ene u obrnutom raspo-
redu boja, nego su lagano zasivljene tako da ih
jo{ uvijek mo`ete ~itati.



Ovdje upi{ite naziv raspona. Ozna~eno podru~je.
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SLIKA 11.2 Stvaranje naziva za ozna~eni raspon.

3. Upi{ite naziv raspona koriste}i do 255 znakova. Pravilni nazivi
uklju~uju slova, brojke, to~ke i podvlake, ali ne i razmake. Uz
to, broj ne mo`ete koristiti za prvi znak u nazivu raspona i naziv
raspona ne mo`e izgledati kao adresa }elije, dakle ovako B14.

4. Pritisnite Enter.

Kako biste vidjeli popis naziva raspona, kliknite padaju}u strelicu okvi-
ra Name (na traci formule.) Za brzo ozna~avanje imenovanog raspona,
otvorite popis Name i izaberite `eljeni raspon.

Drugi na~in imenovanja raspona je da ga ozna~ite, otvorite izbornik
Insert, ozna~ite Name i izaberete Define. Ovo otvara okvir za dijalog
Define Name prikazan na slici 11.3. Upi{ite naziv u okvir teksta radne
knjige Name i pritisnite OK.



Gumb za sa`imanje dijaloga

SLIKA 11.3 Okvir za dijalog Define Name.

Okvir za dijalog Define Name omogu}uje vam da vidite raspon na koji
upu}uje naziv raspona, te da ga po potrebi prilagodite. Kliknite naziv
raspona na popisu Names in workbook i vidjet }ete adrese }elija tre-
nutno pridru`enih nazivu raspona u okviru teksta Refers to. Za prila-
go|avanje raspona na koji ukazuje naziv, upi{ite novi raspon ili klik-
nite gumb za sa`imanje dijaloga i ozna~ite raspon u radnom listu.

Tako|er, ovaj okvir za dijalog dopu{ta vam brisanje naziva raspona. Sa-
mo kliknite naziv na popisu Names in workbook i kliknite gumb
Delete.
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Konstantna vrijednost ili formula Okvir za
dijalog Define Name mo`ete koristiti za dodjelji-
vanje naziva konstantnoj vrijednosti, kao {to je
120%, ili formuli. Samo upi{ite naziv u okvir teks-
ta Names in workbook, zatim upi{ite vrijednost ili
formulu u okvir teksta Refers to i kliknite OK.

U ovoj vje`bi nau~ili ste kako ozna~avati i imenovati raspone. U slje-
de}oj vje`bi nau~it }ete kako kopirati, premje{tati i brisati raspone
}elija.


