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30. vjezba
DODAVANJE GRA-
FIKA I OSTALIH

OBJEKATA
RADNOM LISTU

U ovoj vjezbi naucit cete kako dodavati graficke objekte radnom
listu.

RAD S GRAFICKIM OBJEKTIMA

Excel dolazi s nekoliko alata koji vam omogucuju dodavanje grafickih
objekata radnom listu i dijagramima. Mozete dodavati graficke objekte
stvorene u nekom drugom programu, mozete koristiti crtezne isjecke
(vec gotovi crtezi koji dolaze s Excelom i ostalim programima) ili mo-
zete nacrtati svoje graficke objekte koristeci traku s alatima Drawing.

) Graficki objekti  Graficki objekt je sve ono
$to nisu podaci, a nalazi se u radnom listu. Grafi-
cki objekti ukljucuju likove koje mozete nacrtati
(kao elipse ili pravokutnici), okvire s tekstom,
dijagrame i slicice.

UMETANJE SLICICA (CLIPART)

Excel dolazi s lijepom kolekcijom slicica koje mozete koristiti kako
biste unaprijedili svoje radne listove. Za umetanje slike, slijedite ove
korake:
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&= Hocemo jos! Ako nadogradujete prethodnu

i inacicu Excela, zasigurno ¢e vam se svidjeti kada
doznate kako Gallery sadrzi viSe slika nego ikad,
a jos ih je jednostavnije koristiti.

1. Oznacite Celiju u koju ¢ete smjestiti gornji desni kut slike.

2. Otvorite izbornik Insert, izaberite Picture, te izaberite Clip Art.
Pojavit ¢e se okvir za dijalog Insert Clip Art, kao na slici 30.1.

3. Ako je potrebno, kliknite karticu Pictures. Zatim oznacite kate-

goriju izmedu ve¢ popisanih. Na primjer, kliknite Business.

Kliknite ovdje za povratak
na prethodnu stranicu.

Bl Insert ClipArt [_[O[x]
| & =

| BEL Import Clips €5)Clips Orline &3 Help

JEEﬂrEthrEhpﬁ |Type one ar rmore words. j J

Pictures | & Sounds |'EN hMotion Clips |

Clips 1-35 in Business

working toward goals
19.6 KB, wmt

Umetnite

L isjecak.

&lil Pregledajte

7| isjecak.
Dodajte

’ isjecak u

| kategoriju

Favorites ili u

neku drugu.

@
#
|

Kliknite sliku kako ~ Pronadite sli¢ne isjecke.
biste je oznacili.

Suika 30.1  Mozete umetnuti sliku ili isjeak crteza (ClipArt).
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4. Kliknite neku sliku kako biste je oznacili. Pojavit ¢e se izbornik
precica kao sto mozete vidjeti na slici 30.1.

Pronadi tu sliku! Za brzo pronalazenje isjec-

@ ka, upisite nekoliko kljucnih rijeci u okvir teksta
7 Search for clips. Na primjer, mozete upisati win
za pronalazenje slike koja je vezana uz pobjedu.

5. Oznacite jednu opciju na izborniku precica:
Insert clip Ova opcija umece isjecak crteza u radni list.

Preview clip Izaberite ovu opciju za prikaz slike u malom pro-
zoru, malo vece nego $to je prikazana u okviru za dijalog.

Add clip to Favorites or other category Kliknite ovdje i ozna-
¢ite kategoriju u koju Zelite kopirati ovu sliku. Na ovaj nac¢in mo-
zete organizirati Clip Art Gallery na svoj nacin.

Find similar clips Ova opcija pretrazuje Gallery kako bi pro-
nasla slike koje su slicne onoj koju ste vi oznacili, zasnovano na
klju¢nim rije¢ima koje ste koristili za njezin opis.

Sliku mozete premjestati povlacenjem. Za promjenu velicine slike, naj-
prije kliknite na nju kako biste je oznacili te zatim povucite jednu od
njezinih hvataljki (kvadratici koji se pojavljuju oko slika kada je ozna-
¢ite.) Povucite kutnu hvataljku kako biste promijenili i visinu i Sirinu
proporcionalno. Povucite postrani¢nu hvataljku kako biste promijenili
samo Sirinu ili gornju i donju hvataljku za promjenu samo visine.

DODAVANJE VLASTITIH CRTEZNIH
ISJECAKA, VIDEO ZAPISA I ZVUCNIH
ZAPISA GALERIJI

Excel vam omogucuje organiziranje crteznih isjecaka, zvucnih zapisa i
video zapisa u Clip Gallery. Jednom kada uvezete datoteku u Gallery,
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mozete je umetati u bilo koji dokument Microsoft Officea, ukljucujuci
i u Excelovu radnu knjigu, Wordov dokument ili PowerPointovu pre-
zentaciju. Slijedite ove korake za uvoz datoteke u Gallery:

1. Otvorite izbornik Insert, oznacite Picture, te oznacite Clip Art.

2. Kliknite karticu one vrste datoteke koju Zelite uvesti. Na primjer,
za uvoz video zapisa kliknite karticu Motion Clips.

3. Kliknite Import Clips. Pojavit ¢e se okvir za dijalog Add clip to
Clip Gallery.

4. Prijedite do mape koja sadrzi datoteku koju Zelite uvesti i
oznacite datoteku s popisa.

5. Oznacite opciju:
Copy into Clip Gallery Kopira datoteku u mapu Clip Gallery.

Move into Clip Gallery Premjesta datoteku u mapu Clip
Gallery.

Let Clip Gallery find this clip in its current folder or
volume Popisuje datoteke bez kopiranja ili premjeStanja.

6. Kliknite Import. Pojavit Ce se okvir za dijalog Clip Properties, kao
na slici 30.2.

Clip Properties ﬂ

Description |Categor|es| Keywordsl

Description ofthis clip in the Business category.

IIngenus corporate logo LI

File Information

Name: ingenus ﬂl
Type: WWMFE Size: 419846 bytes Refresh

Bimensions:

[Suratian:
File path:
Catalog path CAWINDOWS \Application Data\MicrosoftiMed

Cancel |

Suika 30.2  Uvoz slike u Clip Gallery.
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7. Upisite u okvir teksta opis sllike.

8. Kliknite karticu Categories i oznacite kategoriju i kategorije u
kojima ¢e se slika pojaviti.

Ne nalazim pripadajuc¢u kategoriju? Mozete
o stvoriti i svoju kategoriju ako Zelite, i to klikanjem
7 na New Category, unoseéi ime i kliknuvsi OK.

9. Kliknite karticu Keywords. Za dodavanje klju¢ne rijeci za opis
slike, kliknite New Keyword. Zatim upisite klju¢nu rije¢ koju
zelite dodati i kliknite OK. Na primjer, mozete dodati klju¢ne
rijeci kao happy, people i wining.

10. Kliknite OK i slika je dodana u Gallery.

Za umetanje slike u radni list, slijedite neke osnovne korake koje ste
nacinili pri umetanju crteznog isjecka: otvorite izbornik Insert, ozna-
cite Picture, te oznacite Clip Art. Kliknite jahac¢ za vrstu slike koju cete
umetnuti, te kliknite kategoriju kojoj pripada. Oznacite sliku koju
zelite i kliknite Insert clip kako biste je uvezli u radni list.

CRTANJE VLASTITIH SLIKA

Radnom listu ili dijagramu mozete dodati strelice, okvire s tekstom i
ostale objekte koriste¢i traku s alatima Drawing. Tablica 30.1 popisuje
alate dostupne na ovoj traci.

Novo za vas Ako ste koristili traku s alatima

200 Drawing u prethodnoj inacici Excela, necete se
posebno iznenaditi kako radi. Dapace, primijetit
cete kako ¢e vam dodavanje gumba Insert Clip
Art omoguciti umetanje slika brzo i jednostavno.
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TasLIcA 30.1

ALATI NA TRACI S ALATIMA DRAWING

>
>

Naziv

Oris

Draw -

AutnShapes -

O] @1 [<] [4] I €] [#] I

4]
k1
=

Draw

Select object
Free Rotate

AutoShapes

Line
Arrow
Rectangle
Oval

Text Box

Insert WordArt
Insert Clip Art
Fill Color

Line Color
Font Color

Line Style

Sadrzi naredbe za grupiranje, rotiranje
i poravnavanje objekata.

Omogucuje vam oznacavanje objekata.
Rotira objekt.

Nudi alate kojima mozete naciniti
puno oblika, kao $to su strelice,
zvijezde i oblacidi.

Crta zakrivljenu ili ravnu liniju.

Crta strelicu.

Crta pravokutnik.

Crta krug ili elipsu.

Dodaje tekst (u pokretnom okviru)
radnom listu ili dijagramu.

Dodaje oblikovani tekst.

Dodaje crtezne isjecke radnom listu.
Mijenja boju oznac¢enom objektu.
Mijenja boju obrisne linije objekta.
Mijenja boju teksta.

Mijenja stil linijskog objekta.

nastavlja se
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TaBLica 30.1 NASTAVAK

ALAT Naziv Oris

Dash Style Mijenja osnovni iscrtani oblik.

Arrow Style Mijenja stil strelica.

IE Shadow Dodaje sjenu objektu.

3D Cini da se neki objekt pojavi u 3d
obliku.

Za koristenje bilo kojeg alata na traci s alatima Drawing, kliknite
gumb, zatim kliknite i povucite unutar radnog lista kako biste stvorili
oblik. Na primjer, za stvaranje okvira teksta kliknite gumb Text Box.
Zatim kliknite radni list ili dijagram gdje Zelite smjestiti gornji lijevi
kut okvira teksta i povucite prema dolje i udesno kako biste stvorili
okvir teksta. UpiSite svoju poruku u okvir, te zatim kliknite unutar
radnog lista kako biste oznacili okvir teksta.

Kada kliknete na nacrtani objekt, pojavljuju se hvataljke okruzujudi ga
kako bi se vidjelo da je oznacen. Jednom kad je oznaCen, mozete mu
mijenjati veli¢inu povlaceci jednu od hvataljki prema van (kako bi bio
vedi) ili prema unutra (kako bi bio manji.) Mozete premjestati neki
objekt povlacenjem.

Grupiranje Excel vam dopusta grupiranje
@ objekata tako da ih mozete premjestati, mijenjati
7 im veli¢inu i formatirati ih kao jedan objekt. Priti-
snite i zadrzite tipku Shift i kliknite svaki objekt
koji zelite grupirati. Zatim kliknite gumb Draw i
oznadite Group.

U ovoj vjezbi naudili ste kako dodavati graficke i ostale objekte rad-
nom listu ili dijagramu. Takoder, naucili ste kako koristiti Excelov alat
za crtanje kako biste poboljsali radne listove i dijagrame.




