
U ovoj vje`bi nau~it }ete kako profesionalno oblikovati radne listove
postavljanjem okvira i sjena.

POSTAVLJANJE OKVIRA ]ELIJAMA
Kad vam je radni list na zaslonu primijetit }ete mre`u koja okru`uje
svaku }eliju. No, ta mre`a se obi~no ne ispisuje, a ako i odaberete da
je `elite ispisivati, mre`a je slabo vidljiva. @elite li stvoriti vidljive crte
za ispis (i zaslon) mo`ete postaviti okvire na ozna~ene }elije ili ~itav
raspon. Okvir se mo`e pojaviti na sve ~etiri strane }elije ili samo na
odre|enoj strani, kako god `elite.

23. vje`ba
POSTAVLJANJE
OKVIRA I
SJEN^ANJE

Mre`a se ne ispisuje? Istina, podrazumijevana
postavka je da se mre`a ne ispisuje. No, ako `elite
poku{ati ispisati radni list s mre`om, otvorite
izbornik File, ozna~ite Page Setup, kliknite karticu
Sheet, ozna~ite kvadrati} Gridlines i kliknite OK.

Koja je razlika izme|u podcrtavanja teksta
i okvira }elija? Oblikovanjem pomo}u podcr-
tavanja (obja{njeno u prethodnoj vje`bi) crta (ili
vi{e crta, ovisi o vrsti podcrtavanja koju ste oda-
brali) je smje{tena ispod sadr`aja }elije � unutar
njenog okvira. U ovoj vje`bi nau~it }ete kako
dodati crtu na dno okvira proizvode}i druga~iji
efekt. Koji je pravi? Onaj koji vam se vi{e svi|a.



Da biste postavili okvir }elije i raspona, u~inite sljede}e:

1. Ozna~ite `eljene }elije.

2. Otvorite izbornik Format i ozna~ite Cells. Pojavljuje se okvir za
dijalog Format Cells.

3. Kliknite karticu Border da bi se prikazale opcije Border (v. sliku
23.1.)

Kliknite unutar okvira Border za smje{tanje okvira na to mjesto
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SLIKA 23.1 Odaberite opcije okvira u dijalogu Format Cells.

4. Ozna~ite `eljeni smje{taj, stil (debljinu) i boju okvira. Mo`ete
kliknuti unutar okvira Border ili mo`ete kliknuti na pripremljene
uzorke za dodavanje okvira.

5. Kliknite OK ili pritisnite Enter.

Za brzo postavljanje okvira odaberite }elije oko kojih `elite postaviti
okvir i kliknite strelicu s desne strane gumba Borders na traci s alati-
ma Formatting. Kliknite na `eljeni okvir. Ako kliknete na gumb
Borders (umjesto na strelicu) Excel }e automatski postaviti okvir koji
ste posljednji put koristili na ozna~enim }elijama.

Stil okvira

Boja okvira

Gumbi uzo-
raka okvira



OSJEN^AVANJE }ELIJA
Da biste postigli jednostavan, ali dojmljiv efekt, osjen~ajte }elije. Sjen-
~anjem mo`ete dodati sivu ili obojenu sjenu na podlogu }elije. Mo`ete
postaviti potpunu ili djelomi~nu sjenu odabirom nekog uzorka, kao
{to je dijagonalni. Slika 23.2 prikazuje neke efekte koje mo`ete stvoriti
sjen~anjem.

U~inite sljede}e kako biste postavili sjen~anje na }eliju ili raspon. Dok
mijenjate opcije, sjetite se da se boje ne}e dovoljno razlikovati ako
ispisujete radni list na crno-bijeli pisa~. Ozna~ite boje s velikim kon-
trastom i upotrijebite naredbu Print Preview (kako je opisano u 16.
vje`bi) da biste vidjeli crno-bijeli rezultat prije ispisa.

1. Ozna~ite }elije koje `elite osjen~ati.

2. Otvorite izbornik Format i ozna~ite Cells.

3. Kliknite karticu Patterns. Excel prikazuje opcije sjen~anja (v. sliku
23.3).

4. Kliknite padaju}u strelicu Pattern i vidjet }ete mre`u koja sadr`i
paletu boja i uzorke. Ozna~ite boju sjen~anja i uzorak koji `elite.
Opcija Color vam omogu}ava odabir boje za sva sjen~anja. Opci-
ja Pattern dopu{ta odabir crnog ili obojenog uzorka sjen~anja
koji je smje{ten iznad vrha boje sjen~anja koju ste odabrali. Pre-
gled rezultata se pojavljuje u okviru Sample, no prisjetite se da
}e rezultat biti druga~iji ako koristite crno-bijeli pisa~.
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Skrivanje mre`e Kada dodajete okvire u radni
list, mo`da }ete `eljeti sakriti mre`u kako biste
pogledom na radni list vidjeli to~no kako }e izgle-
dati ispisan. Otvorite izbornik Tools, ozna~ite
Options, kliknite karticu View i ozna~ite Gridlines
da biste uklonili potvrdnu oznaku. Ozna~avanje
ove opcije nema utjecaja na postavku ho}e li se
mre`a ispisivati (ako `elite ispisivati mre`u, primi-
jenite okvire na `eljene }elije ili upotrijebite okvir
za dijalog Page Setup, kako je opisano u
17. vje`bi.)



5. Kada ste dobili rezultat koji vam se svi|a kliknite OK ili pritisnite
Enter.

Sjen~anje punom bojom Sjen~anje s to~kastim uzorkom
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Slika 23.2 Radni list s dodanim sjen~anjem

Opcije Color

Padaju}i
izbornik
Pattern

SLIKA 23.3 Kartica Patterns u okviru za dijalog Format Cells



Brzi na~in za dodavanje sjen~anja }eliji (bez uzorka) je da ozna~ite
}elije koje `elite osjen~ati, kliknete strelicu s desne strane gumba Fill
Color i kliknete na boju koju `elite. Ako kliknete na gumb, dobit }ete
boju ozna~enu na gumbu.

Ako je sjen~anje pretamno da bi se podaci u }elijama mogli vidjeti
razmislite o upotrebi gumba Font Color (s desne strane gumba Fill
Color) i odabiru svjetlije boja teksta.

UPOTREBA AUTOFORMATA
Jeste li umorni od odabiranja pravog sjen~anja, boje teksta i pisma da
biste dodali profesionalniji izgled svojim podacima? Da bi umanjio
muke pri formatiranju, Excel nudi mogu}nost AutoFormata. Auto-
Format vam nudi niz unaprijed dizajniranih formata tablice koje
mo`ete upotrijebiti u radnom listu.

Da biste upotrijebili pripremljene formate u~inite sljede}e:

1. Ozna~ite }elije koje sadr`e podatke koje `elite formatirati.

2. Otvorite izbornik Format i ozna~ite AutoFormat. Pojavljuje se
okvir za dijalog AutoFormat (v. sliku 23.4).

Unaprijed pripremljeni formati Gumb Options
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SLIKA 23.4 Okvir za dijalog AutoFormat



3. Pregledajte popis i kliknite na format koji `elite upotrijebiti.

4. Da biste isklju~iti neke dijelove iz AutoFormata, kliknite gumb
Options i odaberite formate koje `elite isklju~iti.

5. Kliknite OK i Excel }e formatirati tablicu daju}i joj izgled kao u
podru~ju pregleda.
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Lak{a upotreba Ako ste pre{li sa starije ina~i-
ce Excela vjerojatno }e vam AutoFormat biti jo{
lak{i za upotrebu, s velikim slikama koje pokazuju
kako koji format to~no izgleda.

Joj! Zar je to odabrano? Ako vam se ne svi-
|a {to je AutoFormat u~inio radnom listu, kliknite
gumb Undo.

PRIMJENA UVJETNOG FORMATA
Ako `elite naglasiti odre|ene vrijednosti u svom radnom listu, mo`ete
upotrijebiti uvjetne formate. Na primjer, ako `elite naglasiti sve brojke
manje od neke vrijednosti mo`ete primijeniti crveno sjen~anje.

Da biste primijenili uvjetne formate u~inite sljede}e:

1. Ozna~ite }elije na koje `elite primijeniti uvjetne formatiranje
(odaberite samo jednu }eliju; kad budete gotovi mo`ete kopirati
oblik na druge }elije).

2. Otvorite izbornik Format i ozna~ite Conditional Formatting. Po-
javljuje se okvir za dijalog Conditional Formatting (v. sliku 23.5).

3. Ozna~ite Cell value is iz popisa Condition 1 da biste primijenili
format temeljen na vrijednosti u ozna~enoj }eliji.

Za primjenu oblika temeljenog na rezultatu formule koja uklju-
~uje }elija izvan podru~ja }elija na koja `elite primijeniti uvjeto-
vano oblikovanje, odaberite iz popisa Condition 1 opciju
Formula is.



SLIKA 23.5 Primijenite uvjetovno formatiranje da biste
naglasili neke podatke.

4. U okvir za unos teksta Condition 1 upi{ite vrijednost ili formulu
koju `elite upotrijebiti kao uvjet koji odre|uje kada }e Excel
primijeniti format koji ste odabrali.

Ako ste u 3. koraku odabrali Cell value is, jo{ uvijek mo`ete
upisati formulu u okvir za unos teksta, ali formula mora rezulti-
rati nekom vrijedno{}u. Na primjer, mo`ete upisati:

Cell value is greater than =C22*=,25

Ako ste u 3. koraku odabrali Formula is, kao rezultat formule
koju upi{ete mora se pojaviti istina ili neistina. Na primjer, ako
`elite formatirati neke }elije na temelju rezultata da li je vrijed-
nost u stupcu A manja od 20% predvi|ene prodaje (}eliju D12)
mo`ete upotrijebiti ovu formulu:

Formula is =A1<20%*$D$12

5. Kliknite gumb Format i odaberite format koji `elite primijeniti
kada je uvjet ispunjen. Kliknite OK za povratak u okvir za dijalog
Conditional Formatting.

6. Mo`ete dodati jo{ uvjeta klikom na Add i ponavljanjem koraka 3
do 5.

7. Kad zavr{ite s dodavanjem uvjeta kliknite OK.

8. Poslije primjene uvjetnog formata na prvu }eliju kliknite gumb
Format Painter i povucite preko drugih }elija na koje `elite pri-
mijeniti uvjetne formate.

U ovoj vje`bi nau~ili ste unaprijediti izgled radnog lista. U sljede}oj
vje`bi nau~it }ete kako napraviti dijagrame od va{ih podataka.

140 23. VJE@BA


